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SILUTES SPORTO MOKYKLOS
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Silutés sporto mokyklos (toliau — Mokyklos) tikvedys.

2. Pareigybés grupé — I11. Specialistai.

3. Pareigybés lygis — B.

4. Pareigybés pavaldumas — tikvedys tiesiogiai pavaldus ir atsakingas mokyklos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $§iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. iSmanyti VieSyjy pirkimy jstatymus, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, VieSyjy pirkimy tarnybos nuostatus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius VieSyjy pirkimy organizavima bei projekty rengima;

3.3. iSmanyti energetiniy sistemy veikimo pricipus, dezinfekcijos ir valymo priemoniy
specifikacijas, higienos normas;

3.4. moketi kaupti, sisteminti bei apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, savarankiskai
planuoti, organizuoti aptarnaujancio personalo darba,

3.5. mokéti naudotis informacinémis, rysiy technologijomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. savarankiSkai atlieka pavesta darba, nepazeisdamas tiesioginio vadovo nurodymuy;

4.2. atsako uZ energetiniy, ventiliacijos, rysio, apsaugos sistemy kokybiSka funkcionavima,
kontroliuoja naudojamy jrengimy darbo rezimus, pasitelkdamas jrenginiy priezitiros jmones Salina
gedimus;

4.3. uztikrina Mokyklos pastaty, baseino zonos ir kity vidaus erdviy $varg ir tvarkg, kontroliuoja
atitikimg higienos normoms, lauko erdviy, teritorijos priezitrg, techning eksploatacijg ir remonta;

4.4. organizuoja pavaldziy darbuotojy darbg, sudaro ir kontroliuoja jy darbo grafikus,
kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo pareigy atlikima, darbo tvarkos taisykliy laikymasi, apriipina
darbuotojus reikalingomis darbo priemonémis;

4.5. rengia pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraSymus, teikia juos derinimui, uztikrina, kad jie
atitikty teisés akty reikalavimus;



4.6. atsako uz darby saugos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijy bei kity Mokykloje privalomy instrukcijy ir privalomos dokumentacijos
parengimg, darbuotojy apmokyma ir supazindinimg. Kontroliuoja jy laikymosi.

4.7. organizuoja ir vykdo mokyklos prekiy, paslaugy ir darby VieSyjy pirkimy procediiras;

4.8. organizuoja Mokyklos materialiniy vertybiy apskaita, naudojima, saugojima ir nurasyma,

4.9. organizuoja ir kontroliuoja nuraSyto ilgalaikio ir trumpalaikio materialinio turto iSardyma
ir likvidavima;

4.10. kontroliuoja taupy materialiniy resursy panaudojimg iikin¢je Mokyklos veikloje;

4.11. vadovauja sporto baziy paruoSimui sportiniams, kultliriniams renginiams, sportiniams
uzsiémimas bei varzyby darby vykdymui;

4.12. informuoja direktoriy pakitus darbo procesui apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus
rizikos veiksnius darbo vietose ir jy poveikj darbuotojy sveikatai, imasi saugumo priemoniy;

4.13. nusalina pavaldzius darbuotojus nuo atlickamo darbo ir einamy pareigy, teisés aktuose
numatytais atvejais;

4.14. rengia ir teikia Mokyklos administracijai pasitlymus dél efektyvesnio darbo
organizavimo, vertina pavaldZiy darbuotojy veikla ir teikia pasitilymus dél jy skatinimo ar drausminiy
nuobaudy taikymo;

4.15. dalyvauja Mokyklos direktoriaus jsakymais sudaryty darbo grupiy, komisijy darbe;

4.16. kelia savo kvalifikacijg ir gerina Zinias, reikalingas darbui atlikti;

4.17. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobudzio, teisétus Mokyklos direktoriaus,
pavedimus, atitinkancius jstaigos tikslus ir uzdavinius, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

IV SKYRIUS
UKVEDZIO TEISES

5. Ukvedys turi teisg:

5.1. atostogauti jstatymy numatyta tvarka ir naudotis LR Vyriausybés nustatytomis
lengvatomis;

5.2. gauti informacijg apie valstybés ir regiono Svietimo politikos inovacijas;

5.3. dalyvauti mokyklos savivaldoje;

5.4. teikti siilymus d¢l mokyklos veiklos tobulinimo.

V SKYRIUS
UKVEDZIO ATSAKOMYBE

6. Mokyklos tkvedys atsako:

6.1. uz Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty laikymasi mokykloje, tinkamag
funkecijy atlikima, nustatyty mokyklos tikslo ir uzdaviniy jgyvendinima;

6.2. uz pareigybiy aprasyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkamag vykdyma ir pavesty uzduociy
atlikimg laiku;

6.3. uz savo netinkama pareigy vykdyma, mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako
mokyklos nuostaty ir LR jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:




